附件2
 
浙江省民政厅行政复议内部文书格式文本
 
1．行政复议立案审批表；
2．行政复议中止审批表；
3．恢复行政复议审批表；
4．停止具体行政行为执行审批表；
5．行政复议决定延期审批表；
6．行政复议结案审批表；
7．行政复议谈话笔录；
8．行政复议听证笔录。
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浙江省民政厅
行政复议立案审批表
浙民复立字〔201×〕××号
 
	申 请 人
	
	被申请人
	

	收件时间
	
	类  别
	

	复议
请求
及理由
	






	立案
依据
	




	承办人意见
	





	处室
意见
	






	复议机构领导
意见
	








行政复议内部文书参考文本2
 
浙江省民政厅
行政复议中止审批表
浙民复中字〔201×〕××号
 
	申 请 人
	
	被申请人
	

	受理时间
	
	类   别
	

	中止审理理由
	







	承办
人意见
	
  







	处室
意见
	






	复议机构领导
意见
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浙江省民政厅
恢复行政复议审批表
浙民复中字〔201×〕××号
 
	申 请 人
	
	被申请人
	

	中止时间
	
	类   别
	

	恢复审理理由
	








	承办意人见
	






	处室
意见
	







	复议机构领导
意见
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浙江省民政厅
停止具体行政行为执行审批表
浙民复停字〔201×〕××号 
 
	申 请 人
	
	被申请人
	

	受理时间
	
	类 别
	

	案件
基本
情况
及停
止执
行理
由
	











	经办
人意
见
	






	处室
负责
人意
见
	









	复议
机构
分管
领导
意见
	















	复议
机构
领导
意见
	














	复议
机关
审批
意见
	

















附:停止执行具体行政行为报告及有关材料
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浙江省民政厅
行政复议决定延期审批表
浙民复延〔201×〕××号
 
	申 请 人
	
	被申请人
	

	审理期限
	
	延长期限
	

	审理
情况及延
期理
由
	






	经办
人意见
	

	处室
意见
	

	复议机构
意见
	

	复议机关审批
意见
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浙江省民政厅
行政复议结案审批表
浙民复决字〔201×〕××号
 
	申 请 人
	
	被申请人
	

	审理期限
	
	类    别
	

	案情
摘要
	








	经办
人意
见
	








	处室
负责
人意见
	








	复议
机构
分管
领导
意见
	












	复议
机构
领导
意见
	
















	复议
机关
审批
意见
	













附：审结报告，行政复议决定书（稿），申请材料，被申请人答复材料
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浙江省民政厅
行政复议谈话笔录
 
谈话时间：                                             
谈话地点：                                             
谈 话 人：                                             
记 录 人：                                             
被谈话人：   （被谈话人姓名、工作单位及职务等基本情况）
 
                                                        
                                                        
                                                        
                                                          
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                          
                                                        被谈话人签名：
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浙江省民政厅
行政复议听证笔录
 
听证时间：                                              
听证地点：                                              
听 证 人：                                              
记 录 人：                                              
当 事 人：                                             
                                                        
 
                                                        
                                                        
                                                          
                                                        
                                                        
                                                        
                                                               
                                                          
                              （参加听证会人员签名）    

