
附件四：

2021年浙江省慈善联合总会

办公用房装修改造工程项目
谈
判
响
应
文
件
建设单位：

承建单位：
承建单位地址：
2021年   月   日
商务文件参考格式：
（1）谈判响应函（格式）
致：
1. 经考察现场并研究            制作安装工程谈判采购文件和项目有关资料后，我方愿意按照谈判采购文件要求，完成上述工程的施工、竣工并承担任何质量缺陷保修责任，费用报价         元，大写：                  ，工期：     日历天。
2. 如果采购人在接到本谈判响应文件及其附件后，认为在某些方面需要磋商，我方一定应约赴会，真诚合作，一旦形成会议纪要，我方保证严格履行。
3．一旦我方中标，我方保证在接到中标通知书后在约定天数内与委托人签署合同，直至履约结束。在此期间，我方将受此约束。
4. 如果我方中标，我方将按谈判采购文件要求配备相关人员。
5．贵单位的谈判采购文件、谈判结果通知书和本谈判响应文件将构成约束我们双方的合同。
谈判响应人：     （盖章）      

谈判响应人法定代表人（或法定代表人授权代表）：      （签字） 

地    址：                             

联系电话：                             

开户银行：                             
账    号：                             

日   期：     年    月     日
已标价工程量清单
工程名称：                           
说明：综合单价为乙方提供《工程量清单》中所列工程所需人工费、施工机具使用费、施工材料、人员保险、利润等全部费用及一定的风险费用。

（2）企业资质证明
注：应附清晰的、加盖单位公章的复印件

1.
企业法人营业执照副本；

2. 质量、环境管理体系认证证书（如有）；

3.
基本账户开户许可证。

（3）法定代表人身份证明
投标人名称：                                             
地    址：                                             
姓    名：（法定代表人签字）性别：   年龄：    职务：       系  （投标人名称） 的法定代表人。
特此证明。
附：法定代表人身份证正反面复印件
投标人：（盖章）                         
            年            月          日
（4）法定代表人授权委托书
本人      （姓名）系       （投标人名称）的法定代表人，现委托      （姓名），其身份证号码：                            ，为我方代理人。代理人根据授权，以我方的名义名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改
                     （项目名称）谈判响应文件、签署合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
本授权书期限自      年     月     日起至       年    月    日止。
在此授权范围和期限内，被授权人所实施的行为具有法律效力，授权人均予以认可。
授权代表无权转让委托权，特此委托。
投标人：                    （盖单位章）            
法定代表人：                    （签字）                 
身份证号码：                          
委托代理人：                    （签字）
身份证号码：                          
            年           月          日
注：1、法定代表人和委托代理人必须在授权委托书上亲笔签名，不得使用印章、签名章或其他电子制版签名。
2、附法定代表人、委托代理人身份证正反面复印件。

（5）法人代表或授权代表身份证复印件
（6）施工负责人基本情况表
工程名称：                         
	姓       名
	
	出 生 年 月
	

	文 化 程 度
	
	技 术 职 称
	

	毕业院校、专业
	
	毕 业 时 间
	

	现 任 职 务
	
	从事施工工作时间
	

	资格证书号
	
	岗位证书号
	

	工作简历：


注：1、本表后应附项目负责人的身份证（正反双面复印）、技术职称证书、注册执业资格证书清晰可辨的复印件；
（7）派驻本工程施工管理人员汇总表
工程名称：                      
	姓名
	本工程拟任
岗位
	年龄
	工作
年限
	专业
	职称
	参加过的工程项目名称

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


谈判响应人:(盖章)
法定代表人或其委托代理人：(签字或盖章)
日期:   年  月  日
（8）近年完成的类似项目情况表
	项目名称
	

	项目所在地
	

	发包人名称
	

	发包人地址
	

	合同价格
	

	开工日期
	

	竣工日期
	

	承担的工作
	

	工程质量
	

	项目负责人
	

	项目描述
	

	备注
	


注：本表后须附：合同协议书复印件或质量证明文件（由发包人出具的验收证书或发包人出具的证明材料的复印件）；业绩证明一个或以上；
上述业绩证明材料中的承包人名称与投标人名称必须一致（投标人单位名称发生合法变更的除外，但需提供合法变更的有效文件），否则业绩不予认可。
表格格式仅供参考，可自行扩展。



